PROGRAMMA

. PRESENTATION: Lavorare con le presentazioni, visualizzare le
presentazioni, diapositive, gestione dei testi, formattazione elenchi
tabelle, usare 1 grafici, organigrammi, disegnare oggetti, preparazione
della stampa.

. ONLINE COLLABORATION: Collaborazione online, identificare
1 principali tipi di servizi che supportano la collaborazione online,
identificare le principali caratteristiche degli strumenti di
collaborazione, illustrare 1 vantaggi degli strumenti di collaborazione
online, riconoscere 1 rischi associati all'uso degli strumenti di
collaborazione. Conoscere I'importanza dei diritti di proprieta
intellettuale (copyright) e 1l corretto uso dei contenuti quando si
utilizzano strumenti di collaborazione online. Cloud computing.

. IT SECURITY: Sicurezza informatica, concetti d sicurezza,
sicurezza personale, sicurezza dei file, malware, protezione. Sicurezza
in rete. Uso sicuro del web. Posta elettronica. Gestione sicura dei dati.
Distribuzione sicura




